
ขัน้ตอนการจดัท าภาระงานสอนเกิน

ภาควชิา

ส่งภาระงานสอนเกนิ
ให้งานบรกิารฯ ตรวจสอบ

งานบรกิารฯ
ตรวจสอบ

แก้ไข

งานบรกิารฯ 
รวบรวมจ านวนภาระงานสอนเกนิของทุกภาควิชา 

เพื่อน าไปค านวณอัตรา

งานบรกิารฯ 
ส่งอตัราให้ภาควชิายืนยนั

ยนืยันภาระงานวจิยัไปยัง งานวจัิยฯ

งานวจิัยฯ 
ส่งภาระงานวจัิยที่ไดรั้บการยนืยนั
จากภาควชิา ให้งานบรกิารฯ

ภาควชิายืนยนัอตัรากลับมายงั
งานบรกิารฯ

งานบรกิารฯ ค านวณค่าสอนเกนิภาระงาน 
ตามอตัราทีภ่าควิชาแจ้งยนืยนั

งานบรกิารฯ ส่งค่าสอนเกนิภาระงาน 
ให้ภาควชิาเพื่อลงนาม

ภาควชิาส่งงานการเงินฯ เพื่อเบิกเงนิ

งานการเงนิฯ
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